
 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 
Dependencia responsable: SUBDIRECCIÓN BIODIVERSIDAD Y DGA  
 
No. de acta: ______         Reunión interna X         Reunión externa ☐ 
 
Fecha: 16-04-2026 Hora de inicio  10:15 AM  Hora de finalización 11:00 AM ​ ​
​ ​ ​  
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Realizar la revisión de restauracion en la plataforma secop  
 

TEMAS TRATADOS 
 

1.​ Plan de Pagos  
2.​ Revision de documentacion  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

La reunión abordó la ausencia de un plan de pagos en el SECOP vía revisión del 
Contrato de Obra 20 2571 y discusión de discrepancias en los registros.​
​
Necesidad Plan de Pagos​
La revisión de procesos de restauración identificó la falta de un plan de pagos en el 
SECOP, esencial para la trazabilidad y verificación de los desembolsos contractuales. Se 
solicitó apoyo para crear el plan de pagos y revisar la información necesaria a través del 
sistema Forest para la aprobación de los pagos.​
​
Discrepancias Contrato de Obra​
Al revisar el Contrato de Obra 20 2571, se identificó que el primer pago, el anticipo, 
estaba registrado incorrectamente en Forest con valores que no coincidían con el 
SECOP. Se decidió rechazar la cuenta y devolver la documentación para su correcta 
carga, evitando así la duplicación del anticipo.​
​
Plan de Acción Acordado​
Se determinó que los porcentajes del sistema deben reflejar el valor total del contrato 
debido a los entes de control. Se acordó crear una tabla detallada en Excel basada en la 
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minuta para obtener los porcentajes exactos de todos los pagos y enviarla para la 
creación final del plan de pagos completo. 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 

Elaboró: Andrea Piza  
Revisó: Andrea Piza  
Aprobó: Andrea Piza  
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 
 

ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

 

 

 

 

COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación No. Acto Administrativo y 
fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 
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FECHA: HORA DE INICIO:                                             HORA DE TERMINACIÓN: 

LUGAR: TEMA: RESPONSABLE: 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NÚMERO 
DE DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

FUN
CIO
NA
RIO 

CO
NTR
ATI
STA 

OT
RO
S 

 
CORREO ELECTRÓNICO ​

 
TELÉFONO 

INSTITUCIONAL FIRMA 

LEDYS FARLEY PARRA CUELLAR  C.C 52217561 SDA-DGA  X  ledys.parra@ambientebogota
.gov.co 6013778928 Ledys Parra  

Fabio Camilo Romero Paramo CC 79943245 DGA/SDA  X  fabio.romero@ambientebogo
ta.gov.co  FABIO ROMERO 

Daniela Peñaloza Forero  CC 1.020.804214 SBIO/SDA  X  daniela.penaloza@ambienteb
ogota.gov.co 3103285538 DPF 

leonardo beltran 79701673 SDA / DGA  X  ROBER.BELTRAN@AMBIENT
EBOGOTA.GOV.CO  RobleonardoB 

Andrea Piza  1020755720 DAP   X  andrea.piza@ambientebogot
a.gov.co  3106882472 Andrea Piza  

         

         

         

         

         
 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario 
otorga consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, 
que puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 


